COMUNA TOMSANI, JUDETUL PRAHOVA

PRIMARIA
Tel. 0244/237.000, Fax. 0244/237.205
www.primariatomsani.ro e-mail: primariatomsani@yahoo.com

N4 354 AL 052005

ANUNT

Unitatea Administrativ-Teritoriala Comuna Tomsani, judetul Prahova, intentioneaza si
achizitioneze servicii de prelucrare arhivistica.

Modalitatea de atribuire a contractului de lucréri: Achizitie directs, conform prevederilor art. 7 alin.
(5) din Legea nr. 98 /2016 privind achizitiile publice.

Operatorii economici interesati sd presteze serviciile anterior mentionate sunt invitati si transmita
oferta de pret la Registratura Primériei Comunei Tomsani sau pe adresa de mail:
achizitii@primariatomsani.ro.

Data limits de depunere a ofertelor este 03.06.2022, ora 13%.

Valoarea estimata a achizitiei : 34.000 lei fard tva

Codul CPV: 79995100-6 — Servicii de arhivare

Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 de zile de la data limitd de depunere a ofertelor.

Oferta care va fi declarati cistigitoare va fi incircati de ciitre prestator in SEAP.

Informatii suplimentare se pot obtine de uni pana vineri, intre orele 8°° — 16%, de 1a doamna Repez
Elena Daniela, telefon: 0244/237000, fax: 0244/237205, e-mail: achizitii@primariatomsani.ro.

Cu deosebiti consideratie,




COMUNA TOMSANI, JUDETUL PRAHOVA

PRIMARIA
Tel. 0244/237.000, Fax. 0244/237.205
www.primariatomsani.ro e-mail: primariatomsani@yahoo.com

N 434%in 20 05, 2000

CAIET DE SARCINI ARHIVARE

OBIECTUL ACHIZITIEI

In conformitate cu prevederile art. 4 al Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu
modificarile si completérile ulterioare, priméria Tomsani isi propune realizarea de operatiuni
pentru constituirea si ordonarea unitdtilor arhivistice, Intocmirea inventarelor de arhivd pentru
documentele create de compartimentele primariei si selectionarea documentelor cu termen de
péstrare expirat.

1. DATE GENERALE

1.1 Autoritatea contractanti este COMUNA TOMSANI, judetul Prahova, Romania,
numitd in continuare Beneficiar, care urmeazi si achizitioneze servicii de arhivare (Cod
CPV 79995100-6);

Suprafata teritoriului administrativ: 4332 ha din care:

Intravilan: 551 ha

Extravilan: 3.781 ha

Populatie: 4.009 locuitori

Satele componente: Loloiasca, Situcu, Tomsani si Magula.

Denumire contract: Servicii de arhivare

Modalitate de atribuire: Achizitie directd

Sursa de finantare: Bugetul local

Valoarea estimati a contractului de servicii: 34.000 lei fard TVA, valoarea estimata
cuprinde:

- Prelucrare, inventariere, numerotare-800 dosare;

- Selectionare dosare.

Durata contractului: de la semnarea contractului pana la data de 31.12.2022.



1.2 Obiective generale

Primdria Tomsani va pune la dispozitia prestatorului de servicii de arhivare
documentele care nu sunt constituite ca unitd{i arhivistice (majoritatea sunt constituite in
bibliorafturi), in acceptia prevederilor legale In ceea ce priveste indosarierea, copertarea,
numerotarea, snuruirea, etichetarea, sigilarea, Inscrierea datelor pe coperta de dosar si
intocmirea inventarelor pe suport de hartie si electronic.

De asemenca, prestatorul se va ocupa si de documentele cu termen de péstrare expirat
care pot fi scoase din evidenta.

1.3 Obiectul contractului de prestari servicii

Obiectul contractului de servicii ce urmeazad a fi atribuit, constd in achizitionarea
serviciilor de prelucrare arhivistica, conform Instructiunilor privind activitatea de arhiva la
creatorii si detindtorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul
de zi nr. 217/1996 si Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificérile si completdrile
ulterioare.

1.4 Locul de prestare a serviciilor de arhivare
Prestarea serviciilor de arhivare se va realiza in incinta primériei comunei Tomsani.

2. OBLIGATIILE PRESTATORULUI IN DESFASURAREA CONTRACTULUI
e Se vaincadra in valorile ofertate si va respecta termenele contractate;

e Nu se vor admite intreruperi nejustificate ale perioadei de executie a serviciilor,
ofertantul are obligatia si detind resursele umane necesare deruldrii in bune conditii a
serviciilor solicitate, conform prevederilor legale in vigoare;

e Executantul va prezenta dovezi de formare pentru personalul nominalizat in realizarea
contractului (diploma/certificat), avizate de catre Arhivele Nationale;

e Prestatorul trebuie si aibi experientd similara in ultimii 2 ani si sd dovedeascd acest
lucru printr-un portofoliu;

e Executantul va asigura materialele, copertile de dosare, cutiile, uneltele de lucru si
orice alte mijloace, respectiv materiale necesare prestérii serviciilor de prelucrare arhivistica;

e Lafinceputul si/sau in timpul deruldrii contractului, operatorul are obligatia s evalueze
materialul arhivistic supus prelucrarii si conservarii, aspectele neconforme,
operatiunile si activititile necesare, gradul de complexitate al acestora, ocazii in care
intocmeste note cu cele constatate;

e Prestatorul va prezenta un plan de derulare a serviciilor de arhivare astfel incét sa se
asigure ritmicitatea procesului de arhivare in toate etapele sale;

e DPrestatorul va trebui si informeze reprezentantii primariei Tomsani cu privire la
stadiul procesului de arhivare, pe fiecare etapd, precum si la final, cand va trebui sa prezinte
centralizarea informarilor prealabile efectuate;

e Prestatorul are obligatia de a intocmi un raport final de prelucrare ce va contine
numirul de dosare, metri liniari, numirul de pagini, numarul de seturi de indecsi si metadate;

e Executantul va asigura integritatea fizicd a documentelor, toate procesarile fiind
necesar a fi asigurate fard posibilitatea deteriordrii acestora;

e Prestatorul are obligatia pastririi confidentialititii documentelor si si nu comunice
nici micar partial informatii de orice naturd furnizate de cétre Achizitor férd acordul prealabil
al acestuia. In caz de reziliere a prezentului contract, prestatorul se angajeaza si nu tacd in
nicio imprejurare uz de informatiile din documentele furnizate de Achizitor si sa péstreze
totala confidentialitate asupra lor;

e Prestatorul are obligatia de a mentine perioada de valabilitate a ofertei minim 30 de

zile;



e Executantul va suporta contravaloarea transportului personalului propriu la sediul
primériei Tomsani, unde vor fi realizate serviciile de arhivare.

3. DESFASURAREA SERVICIILOR DE ARHIVARE

Operatiunile specifice prestarii serviciilor de arhivare sunt urmatoarele:
Constituirea dosarelor;

Ordonarea si inventarierea documentelor la nivelul compartimentelor;
Operatiuni de prelucrare arhivistica la nivelul depozitului de arhiva;
Selectionarea documentelor;

Legarea si reconditionarea documentelor;

Ordonarea si asezarea documentelor pe rafturi;

Receptia si verificarea calitatii lucrérilor.

YVVVYYVYY

3.1 Constituirea dosarelor
3.1.1 Operatiuni obligatorii la constituirea dosarelor

- Documentele create intr-un an calendaristic se grupeaza in dosare potrivit
problematicii si termenelor de péstrare stabilite iIn Nomenclatorul arhivistic in vigoare la data
credrii documentelor;

- Ordonarea documentelor se face cronologic;

- In etapa ordondrii lucririlor din cuprinsul dosarului se vor respecta urmétoarele
cerinte: raspunsul la o lucrare se ordoneaza dupd documentul de baza, la care s-a rdspuns;
actele mai vechi (ex: din luna ianuarie, februarie) se vor ageza inaintea celor mai noi (ex: din
luna noiembrie, decembrie);

- Documentele cu textul in format vedere (landscape) se intorc astfel incat marginea cu
partea de inceput (titlu, cap de tabel etc)sa fie la stdnga, la cotorul dosarului ce se constituie.
3.1.2 Numerotarea si certificarea unititilor de arhivi (dosare, registre)

- Filele dosarelor se numeroteazi in coltul din dreapta sus cu creionul negru;

- Documentele cu textul in format vedere (landscape) se numeroteaza dupé ce au fost
intoarse;

- Filele care au text numai pe verso se vor numerota pe partea recto, nescrisa, tot in

coltul din dreapta sus, iar ldngd numar se va adduga cuvantul verso;
Dosarul nu trebuie sii depiseasca 250-300 de file. in cazul in care documentele dintr-un
dosar sunt imprimate/scrise pe hiirtie groasi, atunci dosarul nu trebuie si depiseasci
150-200 de file.

- Certificarea dosarelor se face intotdeauna pe o fila alba atasaté la finalul dosarului;

- Certificarea registrelor si condicilor se face pe prima {ila albd a acestora.

3.2 Ordonarea si inventarierea documentelor la nivelul compartimentelor

Conform prevederilor Legii 16/1996 art. 8 alin (1) si 9 alin (1), se inventariaza toate
unititile de arhiva create Intr-un an calendaristic la nivelul fiecdrui compartiment.

Inventarele intocmite trebuie sid cuprindd toate unititile de arhivd, cu exceptia lucrérilor
neincheiate, fapt ce se consemneaza la sfarsitul inventarului, asa cum prevede Anexa 2 a Legii
16/1996.

In consecintd, se inventariazi si dosarele neincheiate, care mai rdiman la compartiment/
compartimente.

In situatia in care inventarierea a fost efectuatd de un operator economic, la finalul
fiecdrui inventor, se va preciza data cind a fost intocmit inventarul, numele si prenumele
persoanei care a efectuat operatiunea de inventariere, functia acesteia, semnatura, denumirea
operatorului economic prestator de servicii arhivistice si se va aplica stampila.

Inventarele se vor intocmi, potrivit prevederilor legale, in 3 exemplare, pentru
documentele cu termene de pastrare temporare si in cite 4 exemplare, pentru documentele cu




termen de pastrare permanent. Pentru ambele situatii, cate un exemplar al inventarelor va
rimane la compartiment, celelalte documente insotesc documentele la depozitul de arhiva.

3.2.1 Completarea copertilor de dosare si registre
Completarea copertilor se face cu inscrierea tuturor elementelor de evidentd prevazute in
Anexa nr. 2 din Legea nr. 16/1996, republicata, avand urmétoarelea ordine:
- Denumirea primariei i a compartimentului care a creat dosarul, in partea stanga
sus;
- Indicativul dosarului dupd Nomenclator, in stdnga, sub denumirea primdriei si a
compartimentului;
- Numarul si anul/anii extremi ai dosarului, in mijlocul copertii;
- Rezumatul sau cuprinsul pe scurt, sub numarul si anul/anii extremi ai dosarului;
- Data de inceput;
- Data de incheiere;
- Numirul volumului, daca exista;
- Numairul filelor;
- Termenul de pastrare.
In acest mod se vor completa si copertile dosarelor existente in depozitul de arhiva, legate
anterior, la care s-a inscriptionat doar cotorul sau n-au fost inscriptionate, eventual,
inscriptionate gresit.

3.3 Operatiuni de prelucrare arhivistici la nivelul depozitului de arhiva

Pentru efectuarea fondirii este necesar si se studieze, cu atentie, continutul, forma
documentelor, elementele de constituire, de inregistrare, de arhivare, astfel:

- Documentele intrate apartin primériei. Apartenenta la fond se determind pe baza
indicatiei destinatarului si a adresei acestuia, pe baza stampilei de inregistrare, a rezolutilor,
pe baza continutului documentelor;

- Exemplarul al Il-lea al documentelor trimise (emise sau iesite), denumite in mod
curent copii, apartin fondului primériei. Apartenenta documentelor la fond in cazul copiilor si
conceptelor se face dupd antet, semnaturi, cuprinsul documentelor;

- Documentele cu caracter intern (Decizii, Ordine, rapoarte etc) apartin primdriei si se
identificd dupa antet, semnituri, denumirea institutiei indicata in document, rezolutii.

Dupa fondare si ordonare, sau concomitent cu acestea, se va proceda la stabilirea
indicativului dupd nomenclator si inscrierea acestuia pe copertd, precum si a termenului de
pastrare corespunzitor. Pentru fiecare perioada se va lucra cu instrumentul de evidentd in
vigoare la data elaborarii documentelor (Indicator, Nomenclator arhivistic).

Dupa stabilirea termenului de pastrare, unitétile de arhivd se ordoneazd, din nou, in
cadrul compartimentului si anului, in ordinea descrescitoare a termenelor de pastrare.

Dupa finalizarea ordondrii, unititile de arhiva se inventariaza conform ordonarii.

La incheierea finalizarii inventarierii, se vor transmite beneficiarului inventarele
intocmite si in format electronic editabil.

3.4 Selectionarea documentelor
Pentru aceasta, se vor desfasura urmatoarele activitati:

- Verificarea inventarelor documentelor cu termene de pastrare temporare, in vederea
stabilirii unititilor de arhiva ce se vor propune pentru inlaturare;

- Verificarea, prin sondaj, dupd caz, in totalitate, a existentei, la locul de depozitare,
unitdtilor de arhivd propuse pentru selectionare. Unititile de arhivd constatate lipsa si
nerecuperate nu se selectioneazi;

- Verificarea inventarelor documentelor cu termen de pastrare permenent cu



Nomenclatorul/ Nomenclatoarele arhivistic/e, dupd caz, cu alte instrumente (Indicatoare-
Nomenclatoare), pentru a se stabili dacd aceste documente au fost depuse la depozitul de
arhiva, in totalitate, In caz contrar, solicitarea lor de la compartimentele unde se afla;

- Cuocazia acestei verificéri, se va analiza incadrarea corectd a documentelor la
termenul de péstrare permenent, iar unitatile de arhivd incadrate gresit, se vor lua in evidentd
in cadrul inventarului corespunzitor termenului de pastrare;

- Intocmirea unui referat in legiturd cu operatiunea de selectionare efectuatd, in care se
redau provinienta (compartimentele creatoare), categoriile de documente, anii extremi si
termenele de pastrare ale unitdtilor de arhiva propuse pentru eliminare, precum si categoriile,
anii extremi ai documentelor cu termen de péstrare permenent;

- Referatul, insotit de inventarele documentelor propuse pentru eliminare, inventarele
documentelor cu termen de pastrare permenent, din perioada care face obiectul selectiondrii,
instrumentele in baza cérora s-a efectuat selectionarea (Nomenclatoare arhivistice, Indicatoare
ale termenelor de pistrare), modelul de proces verbal, conform Anexei nr. 5 din Legea nr.
16/1996, precum si o copie a Deciziei de numire a comisiei de selectionare, se transmit
presedintelui comisiei de selectionare al primdériei, pentru convocarea comisiei, analiza si
avizarea selectiondrii;

- Procesul verbal se completeazi de cétre secretarul comisiei de selectionare, iar cotele
unitatii arhivistice retinute de la selectionare se consemneaza intr-o anexi a procesului verbal;

- Procesul verbal se semneazi de citre toti membrii comisiei si primeste un numar.
Numirul procesului verbal de selectionare, diferit de numirul de registratura, incepe cu
nr. 1 in fiecare an;

- Procesul verbal al comisiei de selectionare completat va fi luat in evidentd si la
registratura primiriei, iar la rubrica din registru referitoare la descrierea documentului se va
trece: Procesul verbal nr. ...... %177 S al comisiei de selectionare a .............

- in situatia avizarii de ciitre comisia de selectionare, persoana responsabila cu
activitatea de arhiva inainteazi documentatia mentionata Arhivelor Nationale Prahova, prin
intermediul unei adrese in care primiria solicitd aprobarea procesului verbal al comisiei de
selectionare (numdr, an, dupd caz, cu anexd), impreuna cu inventarele documentelor, conform
prevederilor art. 11 din Legea nr. 16/1996, precum si copii ale celorlalte documente (referat,
decizia de numire a comisiei, nomenclatoare);

- In situatia in care comisia de selectionare opteaza pentru retinerea de la selectionare
si a altor documente, se va proceda la completarea listei intocmite de responsabilul arhivei;

- Pani la primirea aprobarii din partea Arhivelor Nationale, documentele propuse
pentru eliminare rdman la raft, asa cum sunt luate in evidentd, férd a fi separate de restul
arhivei;

- n situatia in care rispunsul Arhivelor Nationale Prahova se refer la alte retineri de
la selectionare, in afari de cele propuse de primirie, se procedeaza la aplicarea
recomandirilor sau masurilor comunicate;

- Dupa primirea raspunsului din partea Arhivelor Nationale, documentele pentru care
s-a aprobat eliminarea se separd, cu multa atentie, si se pregitesc (se constituie in pachete)
pentru a fi transportate;

- Unitatile de arhiva refinute de la selectionare se pastreaza, in continuare, pe rafturi si
polite, conform ordinii de inventare, dupa caz, se scot din inventarele in care sunt luate in
evidenti si se trec in inventarele cu termenele de péstrare corespunzatoare.

3.5 Legarea si reconditionarea documentelor

3.5.1 Materiale

Activitatea de legitorie reprezintd ultima operatiune care se efectueazd asupra
documentelor si se realizeaza dupa ordinea si inventarierea acestora si nu inainte.

Operatorul trebuie si utilizeze, pe 1anga instrumentul specific (foarfeci, papser, coltar din
lemn etc), si alte materiale pentru legarea dosarelor, dupd cum urmeaza:



- Sfoara pentru legat (ata alba din bumbac, atd de canepd, ata de in);

- Coperti din carton duplex (aprox. 360 gr./mp) sau din mucava (grosime maximum
mm) pentru dosare;

- Mucava de 1,5-2 mm grosime pentru registre;

- Hartie de caserat (imbracarea copertilor din mucava folosite la registre);

- Hartie subtire (60 g/mp) si hartie pelur pentru reconditionarea sau consolidarea
filelor deteriorate;

- Hartie de diverse grosimi pentru confectionarea alonajelor;

- Panza de legatorie folosita la brosarea registrelor si la imbracarea cotorului;

- Aracet (pentru hartie/lemn).

3.5.2 Executie

- Filele care prezinta degradari se consolideazd inainte de a se introduce in blocul de
dosar prin lipirea unor benzi de hartie subtire care sd nu acopere textul, fiind interzisa
utilizarea benzilor adezive pentru ambalare (tip scotch);

- La filele unde textul acoperd marginea de indosariere se aplicd o alonjd de margine
care s prevind prinderea textului in cusaturd;

- Nu se permite fasonarea marginald a documentelor prin tdiere sau tundere;

- Se organizeaza blocul de file, in ordinea numerotarii, pe un dispozitiv unghiular
(coltar), care si permitd alinierea filelor la cotor pentru o coasere care si le cuprindd pe
fiecare in parte;

- Se verifica filele din dosar, pentru inldturarea ciornelor, foilor albe sau partilor
metalice;

- In cazul 1n care in dosar sunt cuprinse si documente cu format mai mic de A4, acestea
vor fi agezate 1n cascada;

- Filele care depasesc formatul mediu al dosarului se pliaza in mod corespunzitor avand
grija ca marginile de pliere sd nu fie prinse in cusatura;

- Seinterzice compactarea- legarea impreund, intr-un singur bloc, a mai multor
documente preconstituite de tip registru. De asemenea, compactarea nu se justificd fn nicio
situatie;

- Nu se vor aplica coperti peste copertile dosarelor legate anterior, de cétre alt operator;

- Nu se vor elimina copertile originale daca acestea cuprind informatii privind
continutul dosarului;

- Seinterzice legarea registrelor prin coasere si géurire, ca in cazul dosarelor;

- Pentru legarea solida a dosarelor trebuie sa fie minim patru gauri applicate, la o
distanti de 4-6 mm de cotorul dosarului, cu bormasina (exclus perforator);

- Copertile de dosare vor fi dimensionate in asa fel incét distanta dintre marginea
blocului de file si coperta sé fie de 3-4 mm, nu mai are de 5 mm;

- Nu se foloseste o singura bucati de carton greu pliabild pentru legarea unui bloc de
file.

3.5.3 Alte mijloace de pistrare si conservare a docamentelor
Pentru pistrarea si conservarea documentelor se folosesc cutii si mape de protectie.
Dimensiunea unei cutii trebuie s fie cuprinsé intre 12 §i 15 cm.
Documentele care au un format mare, din categoria registrelor, se introduce in mape de
protectie confectionate din mucava si pAnza.
- In mijloace de protectie se introduc toate unitdtile de arhivd, indiferent de durata
pastririi, fie permanent, fie de 70, 50, 15, 10, 5 ani;
- Unititile de arhivi se aseaza astfel incat baza cutiei sa fie cotorul dosarului;
- In functie de ordinea de inventar, unititile de arhiva se introduc in cutie de la stanga la
dreapta.



3.6 Ordonarea si asezarea documentelor pe rafturi
Rafturile din depozitul de arhivd se numeroteaza, de la intrare, de asemenea, politele
fiecarui raft. La ordonarea si asezarea unitatilor de arhivd pe rafturi se va tine seama de
urmdtoarele criterii:
- unitétile de arhiva din cadrul unui compartiment nu se amesteca cu cele ale altui
compartiment;
- ordinea asezarii compartimentelor trebuie s fie cea corespunzétoare organigramei;
- se vor ldsa spatii libere pentru preludrile ulterioare, tindndu-se seama si de spatiile
ramase In urma selectiondrii si scoaterii documentelor din depozit cu ocazia predirii la topit.
Unitatile de arhivd se vor aseza pe rafturi, pe compartimente, in cadrul fiecarui
compartiment, pe ani, in cadrul fiecarui an, in ordinea descrescétoare a termenelor de péstrare.
Pe cutii se inscriptioneaz:
o denumirea compartimentului;
o numerele de inventar;
o anii si termenele de pastrare ale unititilor de arhiva (unititile de
arhiva de introduc in cutie de la stdnga la dreapta, cu cotorul la baza cutiei).
In acest mod se inscriptioneaza si mapele de protectie in care se pastreaza unitatile de
arhiva de dimensiuni mai mari decét dosarele.

3.7 Receptia si verificarea calititii lucririlor
In cazul receptiilor, comisia numita in acest scop verificd unititile arhivistice ordonate,
inventariate si legate/reconditionate, prin sondaj, dupa caz, fiecare unitate de arhiva, cu
inventarele, urmérindu-se respectarea prevederilor:
o Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificérile si completdrile ulterioare
o Instructiunilor privind activitatea de arhivé la creatorii si detindtorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/1996
o Caietului de sarcini
o Notelor de constatare intocmite de operatorul economic (in cazul in care se constata
unele neconcordante, se vor remedia imediat).

4. CRITERIUL DE ATRIBUIRE A OFERTEI CASTIGATOARE

Va fi selectatii oferta admisibila care indeplineste toate cerintele solicitate in documentele
publice ale achizitiei si care are pretul cel mai scizut.

5. MASURI DE PROTECTIA MUNCII

- Responsabilitatea asigurarii cerintelor legale privind conditiile de munca si protectia
muncii pentru angajati;

- Serviciile se vor presta numai in limitele incintei;

- Pentru prestarea serviciilor se vor utiliza numai echipamentele tehnice certificate din
punct de vedere al securitatii muncii;

- Avand in vedere natura serviciilor ce urmeaza a fi prestate si tindnd cont de gradul
ridicat de risc pentru sanitate pe care il prezintd manipularea unor documente posibil infestate
cu agenti patogeni, ofertantii vor face dovada aplicérii si respectdrii prevederilor legale
privitoare la securitatea si sdndtatea muncii.

6. PROPUNEREA TEHNICA
- Propunerea tehnicad va cuprinde o descrie detaliatd a modului de indeplinire a

cerintelor si activitatilor prevazute 1n caietul de sarcini;
- Modelul de contract insusit.



7. MODALITATI DE DEPUNERE A OFERTELOR

Oferta se va depune la sediul autoritétii contractante si va contine:
- Adresd de Tnaintare;
- Propunerea tehnica in conformitate cu Caietul de sarcini;
- Propunerea financiara;
- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice; v
- Declaratie privind neincadrarea In prevederile art. 165 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice;
- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice;
- Declaratie privind evitarea conflictului de interese potrivit art. 59 si 60 din legea 98/2016.

Ofertele pot fi transmise si in format electronic pe adresa de mail:
primariatomsani@yahoo.com sau la numaérul de fax: 0244237205.

Ofertantul declarat castigitor va posta in catalogul SEAP, oferta sa, dupd primirea din
partea autoritétii contractante, in acest sens.

Intocmit,
Responsab‘il Achizitif Publice

Sandu/Blisg/Andreea
) LAY




Contract de servicii arhivare
Nr. din

In temeiul Legii 98/2016 atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune servicii, cu modificarile si
completdrile ulterioare, s-a incheiat prezentul contract de prestari servicii.

COMUNA TOMSANI cu sediul in Comuna Tomsani, sat Tomsani, judetul Prahova,
cod fiscal 2843035, avand contul deschis la Trezoreria Mizil, Jud. Prahova, reprezentatd prin
Domnul Pelin Mihai Florin — avand functia de Primar, in calitate de ACHIZITOR, pe de o
parte,

si
, CU S€ATUl TN evvirecireeeccre e , tel/fax: ..o, , email:
............... , avand Cod Fiscal: ...........c....... §1 numdr de inregistrare .............., reprezentatd
PN oo , in calitate de PRESTATOR, pe de alta parte.

2. Definitii

2.1 In prezentul contract urmétorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract — reprezintd prezentul contract si toate Anexele sale.

b.achizitor si prestator - partile contractante, agsa cum sunt acestea numite in prezentul
contract;

c. preful contractului - pretul platibil prestatorului de cétre achizitor, in baza contractului,
pentru indeplinirea integrald si corespunzitoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d. servicii - activititi a ciiror prestare fac obiect al contractului;

e. produse - echipamentele, maginile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse
in anexa/anexele la prezentul contract §i pe care prestatorul are obligatia de a le furniza
aferent serviciilor prestate conform contractului;

f. forta majord - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii
sau vinei acestora, care nu putea fi previzut la momentul incheierii contractului si care face
imposibild executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea
evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii
apérute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enunciativa.
Nu este considerat fortd majord un eveniment asemenea celor de mai sus care, fard a crea o
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;
g 7i - zi calendaristicd; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor
include forma de plural si vice versa, acolo unde acest Iucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezintd zile calendaristice daca nu se
specificd in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului

4.1. Obiectul contractului ce urmeaza a fi atribuit, constd in prestarea serviciilor de
prelucrare arhivisticd, conform Instructiunilor privind activitatea de arhivd la creatorii §i
detinitorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.
217/1996 si Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificérile si completarile ulterioare.

5. Pretul contractului

5.1 Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil prestatorului de catre achizitor
este de .eeeeerccerenne lei fird TVA, la care se adaugd TVA Tn valoare de .....coeeereveereecsaees lei.
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6. Durata contractului

6.1 Prezentul contract incepe cu data semnadrii acestuia de catre ambele parti si este valabil
pana la data de 31.12.2022.

7. Documentele contractului

7.1 Documentele contractului sunt:
- oferta financiara i tehnica;
- caietul de sarcini;
- achizitic SEAP.

8. Obligatiile principale ale prestatorului

8.1 Prestatorul are obligatia si presteze serviciile prezentate In propunerea tehnica, la
standardele si performantele asumate prin prezentul contract, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

8.2 (1) Prestatorul are obligatia sd execute serviciile prevdzute in contract cu
profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat §i cu respectarea
prevederilor legale in vigoare, sd nu inregistreze fluctuatii de personal.

(2) Prestatorul are obligatia sd supravegheze prestarea serviciilor, sd asigure
resursele umane, materialele, echipamentele, dotdrile si orice alte asemenea, fie de naturd
provizorie, fie definitiva, cerute de §i pentru contract, in mésura in care necesitatea asigurarii
acestora este prevazutd in prezentul contract subsecvent sau se poate deduce in mod rezonabil
din contract.

8.3 Prestatorul are obligatia si asigure integritatea documentelor puse la dispozitie de cétre
autoritatea contractanta. :

8.4 (1) Prestatorul are obligatia s suporte sanctiunile aplicate in urma controalelor organelor
abilitate.

(2) Prestatorul are obligatia si despdgubeasca achizitorul cu contravaloarea daunelor
stabilite de organele competente, din cauza indeplinirii defectuoase a prevederilor prezentului
contract.

8.5 Prestatorul are obligatia si pund la dispozitia achizitorului, pentru executarea
prezentului contract, personal de specialitate, instruit si dotat corespunzitor pentru activitatile
prestate si si prezinte dovezi de formare pentru personalul nominalizat in realizarea
contractului (diplomé&/certificat), avizate de catre Arhivele Nationale.

8.6  Prestatorul poate face schimbari ale personalului implicat in contract si are obligatia
si le efectueze fird a afecta executarea corespunzitoare a contractului $i numai cu anuntarea
prealabild si acordul Achizitorului.

8.7 Prestatorul are obligatia si colaboreze si sd raporteze orice situatie legata de
documentele clasificate personalului desemnat al primariei Tomsani pentru gestionarea si
protectia informatiilor clasificate.

8.8 Prestatorul are obligatia sa intocmeascd lunar Raportul de prestare a serviciilor si si il
depuna la sediul autoritifii contractante.
8.9 Prestatorul are obligatia sd-i prezinte achizitorului portofoliul prin care sa ateste ca

are experientd similard Tn ultimii 2 ani.

8.10 Prestatorul are obligatia pastrarii confidentialitatii documentelor §i sd nu comunice
nici macar partial informatii de orice natura furnizate de cétre Achizitor fara acordul prealabil
al acestuia.

8.11  Prestatorul are obligatia de a intocmi un raport final de prelucrare ce va contine
numairul de dosare, metri liniari, numéarul de pagini, numarul de seturi de indecsi si metadate;
8.12  Prestatorul va trebui sd informeze reprezentantii primériei Tomsani cu privire la
stadiul procesului de arhivare, pe fiecare etapd, precum si la final, cdnd va trebui si prezinte
centralizarea informarilor prealabile efectuate;

8.13  La inceputul si/sau in timpul deruldrii contractului, prestatorul are obligatia si
evalueze materialul arhivistic supus prelucrdrii si conservdrii, aspectele neconforme,
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operatiunile si activitafile necesare, gradul de complexitate al acestora, ocazii in care
intocmeste note cu cele constatate;

8.14  Prestatorul va prezenta un plan de derulare a serviciilor de arhivare astfel incit si se
asigure ritmicitatea procesului de arhivare in toate etapele sale;

8.15 Prestatorul va asigura materialele, copertile de dosare, cutiile, uneltele de lucru si
orice alte mijloace, respectiv materiale necesare prestarii serviciilor de prelucrare arhivistica;
8.16  Prestatorului nu i se vor admite Intreruperi nejustificate ale perioadei de executie a
serviciilor, acesta are obligatia si detind resursele umane necesare derulérii in bune conditii a
serviciilor solicitate, conform prevederilor legale in vigoare;

8.17  Prestatorul va suporta contravaloarea transportului personalului propriu la sediul
primdriei Tomsani, unde vor fi realizate serviciile de arhivare.

8.18  Prestatorul are obligatia sd despdgubeasca achizitorul Impotriva oricaror:

i.  reclamatii si actiuni in justitie ce rezulta din incilcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala (brevete, nume, mirci Inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legaturd cu produsele achizitionate si

ii.  daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei
in care o astfel de incélcare rezultd din respectarea specificatiilor tehnice intocmite de cétre
achizitor.

9. Obligatiile principale ale achizitorului

9.1 Achizitorul se obligd si receptioneze, potrivit clauzei 14.2, serviciile prestate In
termenul convenit.

9.2 Achizitorul se obligi si plateascd pretul catre prestator in termenul de 30 zile convenit
de la emiterea facturii de cétre acesta.

9.3 Achizitorul este indreptétit sa emitd dispozitiile pe care le considerd necesare. Daca
prestatorul considera ca dispozitiile achizitorului sunt nejustificate si inoportune, acesta poate
indica obiectiuni in mod oficial, dar acestea nu il absolva de a executa dispozitiile primite, in
afara cazului in care acestea contravin prevederilor legale.

9.4  Daca achizitorul nu onoreazd facturile in termen de 30 de zile de la exprirarea
perioadei previzute convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor si de a
beneficia de reactualizarea sumei de plata la nivelul corespunzator zilei de efectuare a platii.

10. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabild a obligatiilor

10.1 In cazul in care, din vina sa exclusivi, prestatorul nu reuseste si-si execute obligatiile
asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din preful contractului, ca
penalitati de 0,01% pe zi de intirziere din valoarea serviciilor ramase de prestata

10.2 In cazul in care achizitorul nu onoreazi facturile in termen de 28 de zile de la
expirarea perioadei convenite, atunci acesta are obligatia de a plati, ca penalita{i 0,01% pe zi
de intirziere din valoarea sumei ramase de incasat.

10.3  Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de citre una dintre pérti, in
mod culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de drept reziliat si de
a pretinde plata de daune-interese.

10.4  Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricand la contract, printr-o notificare
scrisd adresatd furnizorului, fard nicio compensatie, dacd acesta din urma da faliment, cu
conditia ca aceastd anulare sd nu prejudicieze sau sd afecteze dreptul la actiune sau
despagubire pentru furnizor. In acest caz, furnizorul are dreptul de a pretinde numai plata
corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita pana la data denunfdrii unilaterale a
contractului.

Clauze specifice

11. Alte resposabilititi ale prestatorului
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11.1 (1) Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevdzute in contract cu
profesionalismul §i promtitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu
propunerea sa tehnica.

(2) Prestatorul se obliga s supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele

umane, materialele, instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura
provizorie, fie definitivd cerute de si pentru contract, In masura in care necesitatea asigurarii
acestora este prevazutd in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din contract.
11.2 - Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu
graficul de prestare convenit. Totodatd, este rdspunzitor atdt de siguranta tuturor
operafiunilor i metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe
toatd durata contractului.

12. Alte responsabilititi ale achizitorului

12.1  Achizitorul se obligd si pund la dispozitia prestatorului orice facilititi si/sau
informatii pe care prestatorul le solicita pentru indeplinirii contractului in perioada convenita.

12.2  Achizitorul are oblgatia de a receptiona serviciile in perioada contractuala si
verificarea acesteia.

13. Receptie si verificari

13.1  Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnicd si din caietul de sarcini.

13.2  Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract.
Achizitorul are obligatia de a notifica, in scris, prestatorului, identitatea reprezentantilor sii
imputernicifi pentru acest scop.

14. Ajustarea pretului contractului

14.1 Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele
declarate in propunerea financiard, anexa la contract.

14.2 Pretul contractului nu se actualizeaza.

15. Amendamente

15.1 Piartile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, numai 1n cazul aparitiei unor
circumstante care lezeazi interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi
previzute la data incheierii contractului.

16. Cesiunea

16.1 Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate
prin contract, fara si obtind, in prealabil, acordul scris al achizitorului.
16.2 Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind garanfia sau

orice alte obligatii asumate prin contract.

17. Forta majord

17.1 Forta majord este constatatd de o autoritate competenta.

17.2 Forta majord exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate
prin prezentul contract, pe toatd perioada in care aceasta actioneaza.

17.3 Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore,
dar fard a prejudicia drepturile ce li se cuveneau pértilor pani la aparitia acesteia.

17.4 Partea contractantd care invocd forta majord are obligatia de a notifica celeilalte

parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care 1i stau la
dispozitie in vederea limitérii consecintelor.

17.5 Dacd forta majord actioneazi sau se estimeazi ca va actiona o perioadd mai mare
de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a
prezentului contract, fard ca vreuna din parti sd poatd pretinda celeilalte daune-interese.
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18. Solutionarea litigiilor

18.1  Achizitorul §i prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabils,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei In cadrul sau in
legaturd cu indeplinirea contractului.

18.2  Dacd, dupa 15 de zile de la Inceperea acestor tratative neoficiale, achizitorul si
prestatorul nu reusesc si rezolve in mod amiabil o divergentd contractuald, fiecare poate
solicita ca disputa sd se solutioneze, fie prin arbitraj la Camera de Comert si Industrie a
Roméniei, fie de cétre instantele judecatoresti din Roménia.

19. Limba care guverneazd contractul
19.1  Limba care guverneaza contractul este limba romana.

20. Comunicari
20.1 (1) Orice comunicare intre pdarfi, referitoare la indeplinirea prezentului contract,
trebuie s fie transmisd in scris.

(2) Orice document scris trebuie Inregistrat atdt in momentul transmiterii cét si in
momentul primirii.
20.2  Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu
conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

21. Legea aplicabild contractului
21.1  Contractul va fi interpretat conform legilor din Roménia.

Partile au inteles sé incheie azi ............. prezentul contract in doud exemplare, cite
unul pentru fiecare parte.

Achizitor Prestator
COMUNA TOMSANI
Primar, Director,
Pelin Mihai Florin

Compartiment Financiar Contabil
Marinescu Adriana Georgiana

Vizat Juridic
Matei Violeta Iuliana

Intocmit,
Responsabil Achizitii Publice
Sandu Elisa Andreea
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Formular 1
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE INAINTARE

(denumirea autoritétii contractante si adresa completd)

Ca urmare a Anuntului de participare apérut pe site-ul primériei Tomsani, privind

aplicarea procedurii pentru atribuirea cOntractului .......ooveeeveiriniiniiniiene
(ziua/luna/anul).......c.ccceevveeviciiiiniiiinieierere e (denumirea contractului de achizitie
PUDBLICA), NOT ..eeereieeiiecicirvie e va transmitem aldturat urméatoarele
(denumirea/numele ofertantului):

1. DOCUIMENTUL ...eeievriiiie et et et e e sbe et e et e st e st e e ae s saba s srrn e e nae e e s ab e s s anee e sesennneasaas

privind incadrarea in categoria intreprinderilor mici si mijlocii (dacé este cazul);

3. Imputernicire ( daci este cazul);

4. Informatii in legatura cu procedura:

-adresa completd pentru corespondentd, valabila pentru comunicari la prezenta
PTOCEAUIEL .c.eeureeeieenerecciici ittt ettt e (denumire ofertant,
localitate, strada, numadr, cod postal etc.)

- numar telefon ..o

- numir fax valabil pentru comuniciri la prezenta

PLOCEAUIE. ....eviiiieiiiiiereeecei ettt

- adresa e-mail valabild pentru comunicéri la prezenta procedura

6. Subcontractantii nominalizati In ofertd sunt: ................. (denumire)
7. Asociatii in aceastd ofertd sunt: .................. (denumire)
8. Tertii sustinatori in aceasta ofertd sunt: .........ccccooeenen. (denumire)

Avem speranta ci oferta noastrd este corespunzitoare i va satisface cerintele.

‘Data completarii .....cocoeeevennc.

Numele si prenumele: ... .o
FUNCHA: ot
Autorizat si semneze aceastd ofertd in numele:

Stampila



rormutar 2

OFERTANTUL

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA CONDITIILOR DE MEDIU, SOCIAL SI CU PRIVIRE LA
RELATIILE DE MUNCA

Subsemnat(ul)/a ... reprezentant legal al

....................................................... , participant la  procedura de atribuire a

contractului:,,

” DECLAR PE PROPRIA RASPUNDERE, sub sanctiunile aplicate faptei de fals si uz de fals in
declaratii, ca pe toatd durata contractului de servicii se vor respecta conditiile de mediu, social
si cu privire la relatiile de munca, conform legislatiei aflatd in vigoare la nivel national, pentru tot

personalul angajat in prestarea serviciilor.

Data completarii

Operator economic,
................................ (numele reprezentantului legal in clar) (semndturd autorizatd)



Formular 3

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Citre

(denumirea autorititii contractante si adresa completi)

1. Examinand documentatia de atribuire din cadrul procedurii pentru atribuirea contractului

, subsemnatii, reprezentanti ai

ofertantului (denumirea / numele ofertantului) , ne oferim ca, In

conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse In documentatia mai sus mentionatd, sd executim

.......................... pentru suma de (moneda ofertei)
(suma in litere si in cifre)

la care se adaugd taxa pe valoarea adaugata 1n valoare de (suma in litere si in cifre) .

2. Ne angajam ca, In cazul in care oferta noastrd este stabilitd castigitoare, sd executim
........................ in perioada de timp stabilita.
3. Ne angajim si mentinem aceasti ofertd valabild pentru o durata de .......cccoceveeneennen. zile, (durata in
litere si cifre), respectiv pand la data de .......ccccoeveeceneennene. (ziua/luna/anul), si ea va rdméane obligatorie
pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.
4. Pand la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceastd ofertd, impreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoastrd, prin care oferta noastrd este stabilitd castigitoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.
5. Precizim ca:

1 depunem ofertd alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat,
marcat in mod clar "alternativa";

UJ nu depunem ofertd alternativa.

(Se bifeazi optiunea corespunzitoare.)
6. Am 1inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd ca fiind céstigptoare, sp
constituim garansia de bunp executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.
7. intelegem ca nu sunteti obligati si acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alti ofertd pe care
o puteti primi.

Data .../.../...
(nume, prenume $i semndturd),
L.S.
in calitate de ...oovvevveeivrireriee e, legal autorizat sd semnez oferta pentru si in numele
...................................................... (denumirea/numele operatorului economic)
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)



Formular 4

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

ANGAJAMENTUL OFERTANTULUI

privind resursele umane

................... (numele si prenumele), reprezentant Imputernicit al
............................. (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar
pe propria raspundere, cd, in cazul indisponibilititii la executia contractului a unor persoane
nominalizate in propunerea tehnicd, acestea vor fi inlocuite numai cu altele care au cel putin
calificarea celor nominalizate initial si luate in calcul la intocmirea ofertei.

Data completarii

Ofertant,

(numele reprezentantului legal, Tn clar)

(semnétura autorizatd)



Formular >

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese
(art. 59 si 60 din Legea 98/2016)

1. Subsemnatul/a.........cocoveennn... , In calitate de
e e oo . (Ofertant/candidat/ofertant asociat/subcontractant),
la, . , In temeiul art. 59 si 60 din Legea nr.98/2016 privind

atribuirea contractelor de achizitie publica, declar pe proprie rdspundere, sub sanctiunea
falsului in declaratii, urmétoarele:

a) niciuna dintre persoancle care detine parti sociale, pérti de interes, actiuni din
capitalul subscris al ofertantului, al tertilor sustindtori sau al subcontractantilor propusi
si nicio persoani care face parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau
de supervizare a ofertantului, a tertilor sustindtorj ori subcontractantilor propusi, nu
participa in procesul de verificare/evaluare a ofertelor;

b) eu sau tertii sustindtori ori subcontractantii propusi nu sunt sot/sotie, ruda sau afin,
pani la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din organul de conducere
sau de supervizare a autoritatii contractante;

¢) eu sau tertii sustinitori ori subcontractanti propusi nu avem, direct ori indirect, un
interes personal, financiar, economic sau de altd natura si nu ne aflam fntr-o alta situatie
de naturi si afecteze independenta si impartialitatea autorititii contractante pe parcursul
procesului de evaluare;

d) eu sau tertii sustindtori ori subcontractanti propusi nu avem drept membri in cadrul
consiliului de administratie/organul de conducere sau de supervizare gi/sau nu avem
actionari ori asociati semnificativi, persoane care sunt sot/sofie, rud sau afin pana la
gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de
decizie in cadrul autoritatii contractante, implicate in procedura de atribuire;

€) eu sau tertii sustindtori ori subcontractanti propusi nu am nominalizat printre
principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt
sot/sotie, rudd sau afin pani la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii
comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante si care
sunt implicate in procedura de atribuire.

Persoanele cu functii de decizie din cadrul autoritatii contractante sunt :

Persoanele cu functii de decizie din cadrul Primdriei Comunei Tomsani:

Primar — Pelin Mihai Florin

Viceprimar — Adam Elena

Secretar — Matei Violeta luliana

Administrator Public — Dumitru Andreea Médélina

Contabil — Marinescu Adriana-Georgiana

Consilier local — Adam Adrian-Lucian

Consilier local — Banu Virgil

Consilier local — Bélanoiu Ion

Consilier local — Dragugoiu Dumitru

Consilier local — Dumitru Viorel Virgil

Consilier local — Mandache Ionut

Consilier local — Marin Constantin

Consilier local — Neagu Mihai

Consilier local — Preda Stefan

Consilier local — Salcianu Ovidiu



Consilier local — Stefan George-Remus
Consilier local — Veselu Georgiana-Alina

2. Subsemnatul/a.........c.coiiiiiiiiiiiiiin. declar ca voi informa imediat autoritatea
contractantd dacd vor interveni modificari In prezenta declaratie la orice punct pe
parcursul deruldrii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publicd sau, in
cazul in care vom fi desemnati céastigatori, pe parcursul derularii contractului de
achizitie publica.

3. De asemenea, declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ci autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii
si confirmirii declaratiilor, situatiilor si documentelor care iInsotesc oferta, orice
informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banci,
alte persoane juridice si furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii
contractante cu privire la orice aspect tehnic §i financiar in legdturd cu activitatea
noastra.

Data completarii .....c.coceevennenen.
Operator economic,

(semnatura autorizald)



Formular 6

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 164 din Legea
nr.98/2016privind achizitiile publice

Subsemnatul/a,................. , reprezentant imputernicit al
........................................................................................ , (denumirea/numele si
sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria rdspundere, sub sanctiunea
excluderii din procedurd, cd in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotérare definitiva
a unei instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevdzutd de art. 367 din Legea
nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificérile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289 - 294 din Legea nr. 286/2009,
cu modificérile si completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infracfiunilor de
coruptie prevdzute de art. 10 - 13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea,
descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de
art. 18”1 -1875 din Legea nr. 78/2000, cu modificérile $i completdrile ulterioare,
sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32 - 35 si art. 37 - 38 din Legea nr.
535/2004 privind prevenirea §i combaterea terorismului, cu modificérile si
completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

€) spalarea banilor, previazutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru
prevenirea sisanctionarea spaldrii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri
de prevenire si combatere a finantdrii terorismului, republicatd, cu modificarile
ulterioare, sau finantarea terorismului, previzuta de art. 36 din Legea nr. 535/2004,
cu modificirile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevdzute de art. 209 - 217 din
Legea nr. 286/2009, cu modificarile si completérile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

g) frauds, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor
financiare ale Comunititilor Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul/a ...............o , declar ca informatiile furnizate sunt complete
si corecte in fiecare detaliu §i infeleg cd autoritatea contractantd are dreptul de a
solicita, in scopul verificdrii si confirmdrii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

Data completarii......cccceeeerrnnne. Operator economic,

(semnaturd autorizatd si stampila)



Formular 7

Operator economic

(denumirea/numele, adresa,
telefon, fax,cont trezorerie)

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 165 din Legea
nr.98/2016privind achizitiile publice

Subsemnatul/a,..................... , reprezentant Imputernicit al

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria
raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura ca mi-am indeplinit obligatiile
privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat in
conformitate cu prevederile legale Invigoare in Roménia*;

Subsemnatul/a ... , declar cd informatiile furnizate sunt
complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg cad autoritatea contractantd are
dreptul de a solicita, in scopul verificérii si confirmdrii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg cd in cazul in care aceasti declaratie nu este conforma cu realitatea sunt
pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii......cccceevneenene Operator economic,

(semnéturd autorizatd si stampila)



Formular 8

Operator economic

(denumirea/numele, adresa,
telefon, fax,cont trezorerie)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

Subsemnatul/a,................ , reprezentant imputernicit al

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria rispundere,
subsanctiunea excluderii din procedurd, ca in ultimii 3 ani:

a) nu am incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractanta
poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale
autorititilor competente prin care se constatd ncélcarea acestor obligatii;

b) nu ma aflu in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciard
sau in Incetarea activititii;

¢) nu am comis o abatere profesionald gravé care 1i pune In discutie integritatea,
iar autoritatea contractantd poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba
adecvat, cum ar fi o decizie a unei instante judecatoresti sau a unei autoritati
administrative;

d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeazd denaturarea
concurentei in cadrul sau in legdturd cu aceasta procedura ;

e) nu ma aflu intr-o situatie de conflict de interese 1n cadrul sau in legédtura cu
aceastd procedurd; .

f) nu am participat anterior la pregitirea procedurii de atribuire §i nu am
provocat distorsionarea concurentet;

g) nu mi-am incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-mi
reveneau in cadrulnici unui contract de achizitii publice si nu a Incetat anticipat
niciun contract, nu am platit daune-interese si nici nu am primit alte sanctiuni
comparabile;

h) num-am ficut vinovat de declaratii false in continutul informatiilor transmise
la solicitarea autoritafii contractante in scopul verificdrii absentei motivelor de
excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, nu a prezentat aceste
informatii sau nu este in masura si prezinte documentele justificative solicitate;
nu am Incercat si influentez in mod nelegal procesul decizional al autoritatii
contractante, si obtin informatii confidentiale care sd-mi confere avantaje
nejustificate in cadrul procedurii de atribuire si nu am furnizat din neglijentd
informatii eronate cu influentd semnificativd asupra deciziilor autoritatii
contractante privind excluderea mea din vreo procedura de atribuire, selectarea
mea, sau sd-mi fie atribuit vreun contract de achizitie publica.

Operator economic
(nume si functie persoana autorizata )
(semnatura persoana autorizata si stampila)



